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Cu privire la desemnarea persoanelor
imputernicite pentru ridicarea dosarelor
personale ale diferitor categorii de
subiecti din Arhiva Universitatii

Conform prevederilor Legii privind protectia datelor cu caracter personal nr. 133 din
08.07.2011, Politicii de securitate a prelucrarii datelor cu caracter personal in cadrul Universitatii
de Stat de Medicind si Farmacie ,,Nicolae Testemitanu” aprobatd prin Procesul-verbal nr. 3 al
sedintei Senatului din 14 mai 2015, Procedurii de Sistem PS 7.5 Informatii documentate,
Regulamentului Arhivei USMF , Nicolae Testemitanu™ aprobat prin Procesul-verbal nr. 2/3 al
sedintei Senatului din 25 martie 2015, in scopul prelucrarii datelor cu caracter personal din
dosarele personale ale studentilor, masteranzilor, studentilor-doctoranzi, medicilor-rezidenti,
secundarilor clinici, salariatilor Universitatii si altor categorii de subiecti, pentru perfectarea si
eliberarea adeverintelor si a altor acte de studii sau cu privire la activitate in cadrul Universittii,

ORDON:

1. A desemna urmatoarele persoane, carora li se vor elibera dosare personale si alte acte
administrative din Arhiva Universitatii:

Violeta Grama, metodist superior, Departamentul Didactic si Management Academic;
Liubovi Vizdoaga, metodist principal, Departamentul Didactic si Management Academic;
Nadejda Casina, inginer-programator, Departamentul Didactic i Management Academic;
Snejana Batir, metodist principal, Departamentul Recrutare si Documentare a Cetatenilor
Stréini;
Angela Doni, metodist superior, Departamentul Recrutare si Documentare a Cetatenilor
Stréini;
Valeria Chihai, metodist principal, Scoala de Management in Sénatate Publica;
Neli Mironov, metodist principal, Scoala doctorald in domeniul Stiinte medicale;
Claudia Marcu, metodist principal, Scoala doctorald in domeniul Stiinte medicale;
Alina Sirbu, metodist superior, Decanatul Facultatii de Rezidentiat;
Inga Popa, metodist superior, Decanatul Facultétii de Rezidentiat;
Anastasia Prijilevschi, inspector superior, Decanatul Facultatii de Rezidentiat;
Galina Dolinschi, inspector, Departamentul Educatie Medicala Continua;
Lilia Tricolici, inspector, Departamentul Relatii Externe si Integrare Europeana;
Elena Sirghi, sef adjunct, Departamentul Resurse Umane;
Natalia Lupu, specialist principal, Departamentul Resurse Umane;
Vadim Caprari, contabil principal, Departamentul Evidenta si Gestiune Contabild;
Fedora Matei, contabil principal, Departamentul Evidenta si Gestiune Contabilé;
Aliona Cherman, contabil principal, Departamentul Evidenta si Gestiune Contabila;
Carolina Cepoi, contabil principal, Departamentul Evidenta si Gestiune Contabila;
Liliana Stegarescu, contabil principal, Departamentul Evidenta si Gestiune Contabila;
Olesea Turcan, contabil principal, Departamentul Evidenta si Gestiune Contabila.



10.

Persoanele desemnate vor solicita dosare personale ale subiectilor si alte documente
administrative prin depunerea unei cereri (CADA 7.5 Cerere privind accesul la documente in
Arhivd), cu argumentarea necesitatii eliberarii acestora.

Arhivarii vor asigura eliberarea dosarelor personale si a altor documente administrative
persoanelor desemnate prin prezentul ordin pentru o perioadd de maximum 5 zile lucratoare.
La necesitate, termenul poate fi prelungit cu incad 5 zile, cu informarea prealabilad in scris
(CADA 7.5 Cerere privind accesul la documente in Arhiva).

Se interzice scoaterea din incinta Blocului didactic central a dosarelor personale si a altor
documente administrative eliberate de Arhiva Universitatii.

Persoanele mentionate la pct. 1 al prezentului ordin vor respecta confidentialitatea
informatiilor detinute in legaturd cu prelucrarea datelor cu caracter personal din dosarele
personale ridicate din Arhiva, asigurdnd acuratetea si integritatea acestora si respectarea
prevederilor legale si a documentelor interne ale Universitatii cu referire la protectia datelor
cu caracter personal si modalitatea de perfectare si eliberare a adeverintelor sau a altor acte
ce confirma studiile si/sau activitatea in cadrul Universitatii.

Persoanele responsabile de perfectarea si eliberarea adeverintelor sau a altor acte ce
confirma studiile si/sau activitatea in cadrul Universitatii sunt obligate sa anexeze la dosar o
copie a documentului eliberat, cu numerotarea acestuia si addugarea in cuprinsul dosarului.
Inregistrarea va fi semnati (nume si prenume) si datata.

Arhivarii vor monitoriza respectarea termenelor de utilizare a dosarelor personale si a altor
documente administrative de cétre persoanele desemnate prin prezentul ordin, vor verifica
starea fizicd si integritatea acestora la returnare si prezenta copiilor documentelor eliberate si
a inregistrarii acestora in cuprinsul dosarului. In cazul depistarii unor neconformitati, acestia
vor informa operativ seful Departamentului Comunicare si Relatii Publice.

A abroga Ordinul nr. 48-A din 19.02.2021 cu privire la desemnarea persoanelor
imputernicite pentru ridicarea dosarelor personale ale diferitor categorii de subiecti din
Arhiva Universitatii.

A atribui responsabilitatea pentru executarea prevederilor prezentului ordin dnei Silvia
Ciubrei, sef departament, Departamentul Comunicare si Relatii Publice.

Controlul executarii prevederilor prezentului ordin mi-1 asum.
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